
INDUSTRIEKAUFFRAU / INDUSTRIEKAUFMANN 
AUSBILDUNG BEI DER ECKELMANN AG

Stationen und Inhalte der Ausbildung bei ECKELMANN

Vertriebsinnendienst / 
Bereichsassistenz

Erstellen von Angeboten nach Vorgaben; Bearbeiten vertrieblicher Korrespon-
denz; Erfassen von Reisekostenabrechnungen; Zusammenstellen und versenden 
von Dokumentationen und Prospekten; Betreuung von Kunden / Gästen; Präsen-
tationsfolien (Powerpoint) erstellen; Bearbeiten von Statistiken

Einkauf Bezugsquellenermittlungen sowie Einholen von Angeboten; Angebotsauswer-
tung; Preisvergleiche; Abwicklung der täglichen Bestellungen; Bearbeitung von 
Auftragsbestätigungen; Terminüberwachung und Bearbeitung von Lieferanten-
mahnungen; Einholen von Lieferantenerklärungen; Reklamationsbearbeitung der 
Reparaturen an Lieferanten

Auftragsabwicklung Anlegen von Aufträgen nach Kundenbestellungen; Anfertigen und Anlegen von 
Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen, Ausgangsrechnungen und Versandpa-
pieren; Exportabwicklung; Abwicklung von Reparaturaufträgen

Produktionsorganisation Bearbeiten von Kundenaufträgen, Überprüfen von Materialverfügbarkeit, Gene-
rieren interner Bestellungen, Lagermanagement und Lagerlogistik, Einblick in den 
Wareneingang und Warenausgang

Buchhaltung Prüfen und Kontieren von Eingangsrechnungen; Bearbeitung der Ausgangsrech-
nungen; Bearbeitung des Mahnwesens für Debitoren; Bearbeitung der Banken 
(Scheckverkehr und Kontoauszüge); Abstimmung der Konten und Buchung der  
Belege; Bearbeitung des Zahlvorschlages der Kreditoren; Prüfung der Eingangs-
rechnung und deren Freigabe zur Zahlung

Qualitätsmanagement Datenerfassung und Datenverarbeitung, Lieferantenreklamationsbearbeitung,  
Materialbuchungen, Disposition, Inventur

„Industriekaufmann/frau“ – das ist ein moderner Aus-
bildungsberuf für all diejenigen, die sich gerne mit kauf-
männischen Inhalten eines Unternehmens beschäftigen. 
Der Spaß an Zahlen und Schriftverkehr sollte vorhanden 
sein. 

Durch die Einarbeitung in verschiedene Bereiche der 
Verwaltung ist es möglich, sich nach der Ausbildung auf 
einen Bereich zu spezialisieren, der den eigenen persön-
lichen Neigungen entspricht.

eckelmann.de
ECKELMANN AG, Wiesbaden  ·  Ferrocontrol Steuerungssysteme GmbH & Co. KG, Herford  ·  Eckelmann s.r.o., Tvrdonice

Ausbildungsorte:	 Betrieb und Berufsschule  
			 

Ausbildungsdauer:	 je nach Schulabschluss  
			   2,5 oder 3 Jahre
Einstellung:		  01. September
Schulabschluss:		  mittlere Reife, Fach-Abitur,  
			   Abitur
Wichtige Fächer:	 Deutsch, Englisch, Mathematik



ECKELMANN AG 

Die ECKELMANN AG entwickelt und integriert seit über 30 Jahren anspruchsvolle elektronische Steu-
erungen und Leitsysteme für namhafte Hersteller des Maschinen- und Anlagenbaus mit einer großen 
Leistungstiefe und Anwendungsbreite. Zur ECKELMANN GRUPPE gehören die ECKELMANN AG in 
Wiesbaden, die Ferrocontrol Steuerungssysteme GmbH & Co. KG in Herford und die Eckelmann s.r.o. 
in Tvrdonice (CZ).

Seit über 25 Jahren Ausbildungsbetrieb mit 15 Auszubildenden bietet ECKELMANN fundierte 
Ausbildung praxisnah und zukunftsorientiert. Zum Schnuppern bieten wir auch Schülerpraktika an. 
Ihre Ansprechpartnerin rund um die Ausbildung ist Frau Helga Mährlein, Leiterin Personalwesen und  
Unternehmenskommunikation.

ECKELMANN GRUPPE:

Jahresleistung 2010:	 46,2 Mio. EUR
Mitarbeiter:	 340

Anschrift:	 ECKELMANN AG
				    Berliner Straße 161
				    65205 Wiesbaden
				    Tel. 0611 7103-0
				    Fax 0611 7103-133

				    bewerbung@eckelmann.de
				    info@eckelmann.de
				    www.eckelmann.de
				  
				  
Geschäftsbereiche der ECKELMANN AG:

	Technological Control Systems
	Prozessleit- und Automatisierungstechnik
	Intralogistik + Bildverarbeitung
	Embedded Control Systems
	Kälte- und Gebäudeleittechnik
	Mobile Automation
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Weitere Ausbildungsberufe:

	Bürokauffrau / Bürokaufmann 
Ausbildungsdauer je nach Schulabschluss 2,5 bis 3 
Jahre; Schulabschluss mittlere Reife, Fach-Abitur

	Informations- und Telekommunikationssytem- 
Elektroniker / Elektronikerin 
Ausbildungsdauer 3 Jahre; Schulabschluss mittlere 
Reife, Fach-Abitur

	Elektroniker / Elektronikerin für Geräte und Systeme 
Ausbildung 3,5 Jahre; 
Schulabschluss mittlere Reife, Fach-Abitur


