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ECKELMANN

Source of inspiration

Die Eckelmann Aktiengesellschaft entwickelt und integriert seit Uber 35 Jahren
anspruchsvolle elektronische Steuerungen und Leitsysteme flr namhafte Hersteller
des Maschinen- und Anlagenbaus. Das Leistungsspektrum reicht von der kompakten
Geratesteuerung bis zur Komplettautomatisierung grol3er, verteilter Industrieanlagen.
Gemeinsam mit ihren Tochterunternehmen beschaftigt die Eckelmann AG derzeit 350
Mitarbeiter.

Wir suchen qualifizierte, motivierte und engagierte Mitarbeiter, denn unsere Mitar-
beiter und Mitarbeiterinnen sind die Basis unseres Erfolgs.

Ab sofort suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit (20 Stunden pro Woche) eine/n

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung wm

lhre Aufgaben:
= Abwicklung von Kundenauftragen, Vertragsprifungen, Nachkalkulationen

= [nternationale Versandabwicklung unter Beachtung der Zollvorschriften,
Beantragung und Nachverfolgung aller Exportdokumente, Ausfuhr-
genehmigungen und Bewilligungen

®  Bearbeitung von Statistiken, wie Intrastat

lhr Profil:

®  Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich
®  Englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

®  Sicherheit im Umgang mit MS Office-Anwendungen

= Sympathie fir anspruchsvolle Technik

®  \Wenn Sie daruber hinaus noch Organisationstalent, eine verantwortliche
und strukturierte Arbeitsweise haben und gerne Ihr Wissen rund um den Export
aktuell halten wollen, dann sind Sie bei uns richtig.

= Von Vorteil sind: Berufserfahrung im Export, Erfahrung mit einem ERP-System,
Kenntnisse des Umsatzsteuerrechts

Wir bieten:

= Einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich in einem wachstums-
orientierten Unternehmen

= Unser Firmensitz in Wiesbaden vereint die zentrale Lage inmitten des Rhein-
Main-Gebietes mit der Lebensqualitat der Landeshauptstadt Wiesbaden.

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe
Ihres frihestmoglichen Eintrittstermins per Post oder E-Mail an:

Eckelmann Aktiengesellschaft E-Mail: bewerbung@eckelmann.de
Frau Helga Mahrlein Telefon: +49 611 7103-122
Leitung Personalwesen www.eckelmann.de

Berliner Straf3e 161
65205 Wiesbaden



